BURMISTRZ

CMIELOWA ,
Zarzadzenie Burmistrza Cmielowa

Nr 129/2011
z dnia 16 grudnia 2011 roku

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej oznaczone]
klauzulg ,zastrzezone™ i ,poufne” w Urzedzie Miasta | Gminy w Cmielowie, dokonania
czynnosci zwiazanyeh z likwidacja kancelarii tajne]j oraz utworzenia kancelarii materiatow
niejawnych.

Na podstawie art. 42 ust. 6 i art. 181 ust., 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1. 0 ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182 poz.1228), postanawiam co nastepuje:

§1

1. Dokonaé likwidacji kancelarii tajnej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Cmielowie w zwigzku
7 zmiana z dniem 1 stycznia 2011 r. przepisow o ochronie informacji niejawnych,

. W miejsce dotychezasowej kancelarii tajnej w Urzgdzie Miasta i Gminy w Cmielowie

utworzy¢ kancelarig materialow niejawnych.

3, Prowadzenie ewidencji materialdw nigjawnych oraz wszelkich spraw zwiazanych z
rejestrowaniem, wydawaniem dokumentow niejawnych powierzam pracownikowi ds.
prowadzenia kancelarii materiatow niejawnych Pionu Ochrony, posiadajacemu stosowne
uprawnienia dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ..poufne™.

4 Nanies¢ stosowne zmiany w organizacji Pionu Ochrony i Schemacie Organizacyjnym
Urzedu Miasta | Gminy w Cmielowie.
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§2
Celem dokonania wiagciwego przegladu dokumentacji niejawnej, powolujg komisjg w
skladzie:
1. Robert Bednarski - preewodniczacy.,
2. Krystyna Malkowska - czlonek,
3. Tadeusz Chmielecki — czionek,
4, Anita Ziotkowska — cztonek,
zwang dalej ,.Komisjg".

§3
W zwiazku z likwidacja kancelarii tajnej:
I. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli.
2, Komisja dokona przegladu dokumentow nigjawnych zgromadzonych w kancelaril.

1) Dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalna dla ktarych mingl ustawowy okres ochrony,
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim przediozeniu
Burmistrzowi Cmielowa do zatwierdzenia.

2) Dokumenty nie posiadajgee wartosei archiwalnej, dla ktérych mingl ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszezenia 2 uwzglednieniem obowigzujacych preepisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2
2006 r. Nr 97, poz. 673, z p0zniejszymi zmianami) oraz aktow wykonawezych
wydanych na jej podstawie.



g4
Komisja przeprowadzi cZyNNosci wymienione w § 3 w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31 grudnia 2012 r.

§35
Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zakladowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach
ewidencyjnych, pracownik wymieniony w § | ust. 3 skompletuje W {eczkach tematycznych i
po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum zakladowego jako sprawy Jawne.

§6
I, Sprawozdanic z dokonanych czynnosci przewodniczacy Komisji przediozy Burmistrzowi
Cmielowa w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy Komisji. nie pozniej jednak niz do
dnia 14 stycznia 2013 1.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidiowosei Komisia okresli termin ich usunigeia,

§7
Nadzor nad skuteczng realizacia ninigjszego rarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds.
ochrony informaci nigjawnych w Urzedzie Miasta i Gminy W Cmielowie

§8

Traci moe Zarzadzenie Burmistrza Cmielowa nr Nr 45/201 | 7 dnia z dnia 31 maja 2011 roku
w W sprawie zmiany zarzadzenia Nr 2 172011 z dnia 29 marca 2011 r. w sprawie powolania
Komisji do prowadzenia przegladu materialow niejawnych w Urzedzie Miasta | Gminy W
Cmielowie

§9

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

)
BURMISERZ..

magr ini. Jan Kugmierz



