BURMISTRZ

CMIFELOWA  Zarzgdzenie Nr 952013
Burmistrza Cmielowa
z dnia 18 grudnia 2013r.

w sprawie likwidacji Kancelarii Tajnej w Urz¢dzie Miasta i Gminy w
Cmielowie

Na podstawie art.14 ust.| i art.42 ust. 6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010
roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 186 poz. 1228 ) zarzadza
sie co nastgpuje:

§1
Z dniem 18 grudnia 2013r likwiduje sie Kancelarie Tajna w Urzedzie Miasta
i Gminy w Cmielowie tworzac w jej miejsce Kancelarig Materiatow
Niejawnych

§2

Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego poleca sig:

1) Zabezpieczenie i przechowywanie dokumentow zawierajacych informacje
Niejawne o klauzuli ,,zastrzezone” i ,poufne” zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w zakresie ochrony informacji niejawnych,

2) Bezpo$redni nadzor nad obiegiem dokumentéw niejawnych w Urzedzie

3) Udostepnianie lub wydawanie dokumentéw osobom uprawnionym

4) Egzekwowanie zwrotu dokumentoéw zawierajgcych in formacje nigjawne

5) Kontrole przestrzegania whadciwego oznaczania i rejestrowania
dokumentow zawierajgcych informacje niejawne w Urzedzie,

6) Prowadzenie biezacej kontroli postepowania z dokumentami
zawierajgcymi informacje niejawne

§3

7a realizacje niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialny jest Petnomoenik
Ochrony Informacji Niejawnych

§4

O likwidacji Kancelarii Tajnej informuje si¢ Agencje Bezpieczenstwa
Wewnetrznego - Delegature w Radomiu, poprzez dorgczenie niniejszego
zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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