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ROZDZIAL |
Postanowienia ogéine

§ 1. Regulamin Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:

1.

OV wN

Zakres dziatania i zasady funkcjonowania Urzedu;

Kierownictwo Urzedu;

Strukture organizacyjng Urzedu;

Zakres obowigzkéw poszczegéinych referatéw i stanowisk pracy w Urzedzie;
Zasady i tryb opracowania projektow aktéw prawnych organdw gminy;

Zakres dziatania stanowisk pracy wchodzacych w sklad referatéw i samodzielnych
stanowisk pracy Urzedu;

7. Tryb pracy Urzedu;

Postanowienia korcowe.

§ 2. llekro¢ w regulaminie, bez blizszego okreslenia jest mowa o :

1.
2,

7.
8.
9.

Burmistrzu - nalezy przez to rozumieé Burmistrza Cmielowa,

Komérce organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec wyodrebnione w schemacie
organizacyjnym urzedu komorki takie jak: referaty i samodzielne stanowiska,
Jednostkach organizacyjnych gminy — nalezy przezto rozumieé jednostki, o ktérych

mowa w statucie Miasta i Gminy Cmieldw,

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie,
Wojewodzie —- nalezy przez to rozumieé Wojewode Swietokrzyskiego,

Planowanie operacyjne — nalezy przez to rozumiec Plan operacyjny funkcjonowania
gminy Cmieldw w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w
czasie wojny,

SUW - nalezy przez to rozumieé Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki,

ZMP- naleiy przez to rozumieé Zapasowe Miejsca Pracy,

DMP - Dotychczasowe Miejsca Pracy,

10. SK - nalezy przez to rozumieé Stanowisko Kierowania.

ROZDZIAL it
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje

§ 3. Urzad Miasta i Gminy w Cmielowie swojg siedzibe ma w Cmielowie, ul. Ostrowiecka 40

§4

1. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Burmistrza w czasie zewnetrznego
zagrozenia bezpieczeristwa parstwa i wojny, przygotowuje sie:

a) obiekty budowlane stanowigce staly siedzibe Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie zwane Dotychczasowym Miejscem Pracy (DMP),
b) przygotowane obiekty budowlane zwane Zapasowym Miejscem Pracy (ZMP).



2. Burmistrz wraz z niezbedna kadra kierowniczg Urzedu moze wykonywaé swoje funkcje w
ZMP uzyskujgc wezesniej zgode Wojewody,
3. W czasie wykonywania przez Burmistrza swoich funkcji w DMP dziatalnoécia Urzedu w
ZMP kieruje jego zastepca.

§ 5. Liczba etatéw w komérkach organizacyjnych na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny moze ulega¢ zmianom.

§ 6. Kierownicy referatéw Urzedu ustaly szczegétowy podziat wykonywanych czynnosci
wsrdd pracownikéw zajmujacych stanowiska pracy w podlegtych sobie komdrkach.

ROZDZIAL 11
Struktura organizacyjna Urzedu

§ 7.

1. Urzad w czasie zewnegtrznego zagrozenia bezpieczeristwa i wojny tak dtugo jak to

motzliwe, funkcjonowacé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych obowigzujacych w

czasie pokoju.

2. W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej urzedu.

3. Pracg Urzedu na Dotychczasowym Miejscu Pracy ,DMP” i Zapasowym Miejscu Pracy,
»ZMP” kieruje Burmistrz przy pomocy zastgpcow lub upowaznionych przez siebie
pracownikow.

§ 8.

1. Praca urzgdu kieruje Burmistrz przy pomocy zastgpcy Burmistrza, skarbnika i
sekretarza, ktdrzy ponosza odpowiedzialnoéé przed Burmistrzem za realizacje zadan.

2. Burmistrz, kierujgc pracq urzedu, zapewnia warunki do jego sprawnej organizacji oraz
praworzadnego i efektywnego dziatania.

§ 9.

W sktad Urzedu wchodzg nastepujace referaty i samodzielne stanowiska pracy znakowane

symbolem:

1) Urzad Stanu Cywilnego ( symbol USC, 0OC-Z, AR, AK, OC, ZK )

2) Referat Ksiegowoséci Budzetowej ( symbol Fn-J, Fn-O, Fn-K, Fn-w)

3) Referat Podatkowy ( symbol Fn-PF, Fn-PP, Fn-KP, Fn- WP )

4) Referat Techniczno - Inwestycyjny ( symbol 1,ZP, IU, GRP,GPI, }

5} Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska (G,GO, 03, UAN,R)
6} Referat Oswiaty ( symbol WO$, WO5-P, WOs-K, WOS$-F)

7) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej ( symbol Ppoz)

8) Stanowisko ds. kadrowych ( symbol Or.)

9} Stanowisko ds. ewidencji dziafalnosci gospodarczej { symbol DG )

10} Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych ( symbol SO }
11) Stanowisko ds. obstugi organéw gminy ( symbol Or-R )

12) Stanowisko ds. rozwoju lokalnego { symbol RL )

13) Stanowisko ds. promocji ( symbol PR )

14) Stanowisko ds. kancelaryjno technicznych { symbol BG)

15} Stanowisko ds. obstugi sekretariatu ( symbol SU}

16) Informatyk ( symbol AB)

17)Radca Prawny ( symbol P )

18)Stanowiska pomocnicze i obstugi



ROZDZIAL IV
Zadania wspdlne dla wszystkich komérek organizacyjnych

§ 10. Wydzialy Urzedu w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny
tak diugo jak to bedzie mozliwe realizowac beda zadania czasu pokoju oraz:

1. W zakresie spraw ogélno-obronnych.

a) realizowa¢ zadania wynikajace z kompetencji Burmistrza,

b) realizowa¢ zadania ustalone przez Burmistrza,

¢) przygotowywac materiaty i opracowania na potrzeby Burmistrza,

d) sprawowac nadzor nad dziatalnoscig podleglych jednostek organizacyjnych wg
ustaleri prawnych w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczernstwa panstwa i
wojny,

e) przygotowywac projekty rozporzadzen, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych
poprzez Burmistrza,

f) podejmowaé dziatania w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobiegaé
sytuacjom kryzysowym i uczestniczyé w usuwaniu ich skutkéw,

g8) wspdtdziata¢ w utrzymaniu w statej aktualnosci Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa i wojny w czesci
dotyczacej referatow i samodzielnych stanowisk pracy oraz utrzymywacé w statej
aktualnosci plan obsady personalnej referatéw i szczegbtowe zakresy obowigzkéw
poszczegdlnych pracownikéw na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa
panstwa i wojny,

h) wspdtdziata¢ w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczgcej osiggania
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panistwa w Gminie,

i) wykonywaé zadania wynikajace z biezacej dziatalnosci Urzedu w zakresie spraw
obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji referatéw i samodzielnych stanowisk
pracy.

2. W zakresie spraw gospodarczo-obronnych:
a) przygotowywaé dane do projektéw plandw realizacji zadar obronnych w ramach
wydatkéw na obrong i bezpieczenstwo paristwa na terenie gminy,
c) przygotowywac oceny sytuacji gospodarczej wraz z wnioskami wymagajgcymi decyzji
Burmistrza.

3. W zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego :

a) wspdlidziataé z kierownikiem USC w opracowywaniu i aktualizowanie planu obrony
cywilnej i planu zarzadzania kryzysowego oraz innej dokumentacji w celu zapewnienia
sprawnej realizacji zadan okreslonych w tych dokumentach,

b) wspdtuczestniczenie w organizowaniu szkolenia i ¢wiczen obrony cywilnej oraz
szkoleniach w zakresie powszechnej samoobrony,



4. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami podlegtymi:

a) podejmowac przedsigwziecia zwigzane z przekazaniem zadan w zakresie obronnosci,

okreslaé zasady, tryb i terminy ich wykonania oraz nadzorowaé ich realizacje oraz

nadzorowanie ich wykonania,

b) udzielanie fachowej i specjalistycznej pomocy w organizowaniu wykonywaniu zadarn

obronnych i obrony cywilnej dla wykonawedw tych zadan,

c)podejmowanie przedsiewziec zwigzanych z opracowaniem i przekazywaniem nakazanych
sprawozdan, ocen i analiz oraz biezacych informacji o wykonywaniu zadan obronnych i

obrony cywilnej.

ROZDZIAL V

Zakresy dziatania referatéw i samodzielnych stanowisk pracy urzedu

§ 11. Urzad Stanu Cywilnego
Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto realizuje:

1. wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracji stanu cywilnego, wynikajacych z
przepisow szczegolnych obowigzujacych w czasie podwyiszania gotowosci obronne;j
panstwa i w czasie wojny,

2. przygotowanie Urzedu Stanu Cywilnego do dziatania zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w czasie wojny, prowadzenie catoksztaftu spraw zwigzanych z
ewidencja , rejestracja, odwotaniem i powotaniem do czynnej stuzby wojskowej,

3. zabezpieczenie akt USC na czas wojny,

4. przygotowanie projektdw aktdw normatywnych Burmistrza obowiazujgcych w czasie
zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny w zakresie
rejestracji stanu cywilnego,

5. prowadzenie spraw zwigzanych z potrzeba natychmiastowego uzupetnienia sit
zbrojnych, a takze z organizacja dowozu zotnierzy rezerwy i 0séb powotanych do
czynnej stuzby wojskowej, w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny.

§ 12. Referat ksiegowosci budietowej

Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do j jego obowigzkdw nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z
finansowaniem i sprawowaniem kontroli nad wydatkami na cele obronne oraz
przygotowanie gospodarki budzetowej i finansowej urzedu do funkcjonowania w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej paristwa i w czasie wojny , a ponadto realizuje
nastepujace zadania:

1.
2.
3.

wdrozenie systemu finansowania paristwa w warunkach kryzysu;

wdrozenie systemu finansowania paristwa w czasie wojny;

przedtozenie Wojewodzie zapotrzebowania na érodki finansowe niezbedne do
realizacji zadar operacyjnych w przypadku dalszej eskalacji kryzysu;

weryfikacja budzetu gminy kierunku zaniechania dysponowanej czesci
budzetowej planowanych przedsiewzie¢ wlasnych(a takze podiegtych jednostek



organizacyjnych, ktérych kontynuowanie staje sie niecelowe i przeznaczenie
zwolnionych srodkow na realizacje zadan operacyjnych);

5. planowanie budzetu i zapewnienie srodkéw finansowych na pokrycie
planowanych zadan obronnych i obrony cywilnej;

6. dokonywanie podziatu limitu na poszczegdlne rodzaje zadan obronnych i obrony
cywilnej, w uzgodnieniu z Sekretarzem Miasta i Gminy;

7. kontrola gospodarki finansowe] w zakresie wydatkéw obronnych i obrony
cywilnej objetych budzetem gminy oraz rozliczanie funduszu zadan
wyodrebnionych;

8. sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznosci finansowych zwiazanych z
realizacjq Swiadczen osobistych i rzeczowych zapewniajgcych funkcjonowanie
Urzg¢du w czasie podwyzszania gotowosci obronnej parstwa i w czasie wojny;

9. prowadzenie urzadzen ksiggowych oraz materiatow niezbednych do zachowania
ciggtosci dziatalnosci finansowej w czasie wojny.

§ 13. Referat techniczno-inwestycyjny
Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowiazkéw nalezy;

1,

prowadzenie map prognoz i zniszczen infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla
potrzeb obronnosci oraz wspétudziat w odtwarzaniu zniszczonej infrastruktury
geodezyjnej;

planowanie oraz organizowanie zabezpieczenia dokumentacji kartograficzno-
geodezyjnej dla potrzeb urzedu oraz udostepnianie niezbednych danych w tym
zakresie dla organow administracji specjalnej a wykorzystywanych dla obronnoéci;
organizowanie sit i srodkéw niezbednych do likwidacji skutkéw katastrof
budowlanych;

wspotudziat w organizowaniu specjalistycznych formacji OC ochrony ptodéw rolnych,
zwierzat gospodarskich i pasz przed skazeniem i zakazeniami na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach;

wspotudziat w podejmowaniu dziatari majacych na celu zapewnienie wody pitnej na
potrzeby produkcji rodlinnej i zwierzecej;

uwzglednienie wymogéw obronnych w planach rozbudowy i modernizacji
infrastruktury komunikacyjnej, telekomunikacyjnej energetycznej oraz sieci wodno-
kanalizacyjnej;

dokonywanie oceny drég i infrastruktury komunikacyjnej oraz proponowanie
rozwigzan komunikacyjnych na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w
razie katastrof i klgsk zywiotowych, a takze wspétudziat w zabezpieczeniu
materiatowo-technicznym akcji ratunkowych oraz ewakuacji ludnoéci na obszarze
gminy;

wspdtdziatanie z wiasciwymi organami administracji specjalnej w zapewnieniu
technicznej ostony przegrupowania wojsk i zarzadzaniu ruchem na drogach
publicznych na terenie gminy;

wykonanie, stosowne do potrzeb, oznakowania specjalnego dla Sz, przewidywanego
przemarszu ;

10. typowanie i opréZnianie pomieszczen na zastepcze budowle ochronne;



11. przygotowanie i utrzymanie w ciggtej gotowosci eksploatacyjnej drog a takze
wspotudziat w organizowaniu budowy dublujgcych mostéw oraz przygotowanie sit i
srodkéw do odbudowy zniszczonych drég o znaczeniu obronnym ;

12. okreslenie przedsigwzigec przygotowawczych do budowy ukry¢ dla ludnosci na
obszarach zagrozonych i/lub objetych dziataniami zbrojnymi;

13. budowa ukry¢ dla ludzi;

14. nadzorowanie realizacji robot budowlanych zwigzanych z budowa obiektéw
obronnych oraz adaptacja istniejacych obiektéw budowlanych dla potrzeb ochrony
ludnosci;

15. opracowanie i aktualizowanie planu $wiadczen komunalnych na rzecz Sit Zbrojnych
oraz ustug komunalnych dla ludnosci w czasie wojny , a takze tworzenie i
przygotowywanie pod wzgledem materiatowo-technicznym pododdziatéw
ratownictwa komunalnego OC;

16. podejmowanie dziatart majacych na celu zapewnienie dostawe energii elektrycznej
wody dla zbiorowych indywidualnych odbiorcdw oraz opracowywanie planu dostaw
opatu i wyznaczenie awaryjnych sktadowisk wegla;

17. przygotowanie organizacyjne i rzeczowe rejonéw zakwaterowania dla ludnosci na
wypadek ewakuacji i rozérodkowania oraz zabezpieczenie opuszczonych pomieszczer
mieszkalnych;

18. prowadzenie bilansu potrzeb i mozliwosci uzycia $rodkéw transportowych oraz
zabezpieczenia niezbednej ilosci paliw i smardw dla celow obronnych i obrony
cywilnej, a takze planowanie i wykorzystanie srodkéw transportowych na potrzeby
Akcji Kurierskiej przewozu Zotnierzy rezerwy do miejsc przeznaczania;

19. sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i rozwijaniem stacjonarnych i polowych
punktow odkazania i dezynfekcji Srodkéw transportu;

20. wspétudziat w planowaniu wykorzystania transportu do rozérodkowania i ewakuacji
ludnosci oraz do prowadzenia akcji ratunkowych i niesienia pomocy poszkodowanym
a takze na potrzeby przewozu materiatéw niezbednych budowli ochronnych i
urzadzen specjalnych;

§ 14. Referat podatkowy
Realizuje zadania okre$lone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowigzkéw nalezy:

1. prowadzenie urzadzen ksiegowosci oraz materiatéw niezbednych do zachowania
ciggtosci dziatalnosci finansowej w czasie wojny;

2. wspotudziat z referatem ksiegowosci budzetowej w planowaniu budzetu i
zapewnianiu srodkdw finansowych na pokrycie planowania zadan obronnych i
obrony cywilnej;

3. wspdtudziat w zorganizowaniu zadar zwigzanych z wprowadzeniem reglamentacji w
zaopatrzeniu ludnosci oraz wspétudziat w dystrybucji kart zaopatrzeniowych ludnoéci
w 2ywnosc¢ i paliwa.

§ 15. Referat Gospodarki Przestrzennej i Ochrony Srodowiska
Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowigzkéw nalezy;



£

podejmowanie dziatarh majgcych na celu zapewnienie dostaw energii elektrycznej,
gazu, ciepta i wody dla zbiorowych i indywidualnych odbiorcéw oraz planu dostawy
opatu i zaznaczenie sktadowisk opatu;

przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;

przygotowanie miejsca grzebania oraz utylizacji padtej zwierzyny;

rejestracja zniszczen wojennych srodowiska naturalnego oraz analiza ich wptywu na
to srodowisko.

§ 16. Referat Oswiaty
Realizuje zadania okreélone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowigzkéw nalezy;

I
2.

realizowanie zadari wynikajacych w planu operacyjnego w zakresie oéwiaty;
opracowywanie i uaktualnienie, stosownie do przyjetych zasad w dziedzinie oéwiaty
w czasie wojny, projektow szkolnictwa na obszarze gminy;

wspotudziat z dyrektorami placwek oswiatowych w planowaniu i zabezpieczeniu
przedsigwzigc zwigzanych z zawieszeniem dziatalnosci szkét w czasie wojny;
wspotudziat z dyrektorami placowek oswiatowych w opracowywaniu planéw
dotyczacych wykorzystania obiektéw szkolnych dla celéw obronnosci.

§ 17. Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej
Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do j jego obowigzkow nalezy;

1.

organizacja obrony i ochrony Stanowiska Kierowania w DMP i ZMP w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny;

wydzielenie z jednostek OSP $rodkéw transportu na zabezpieczenie przemieszczenia
SK na ZMP;

intensyfikacja dziatari prewencyjnych w ramach obrony ppoz., w tym w jednostkach
podlegtych, w szczegélnosci jednostkach oswiatowych, w sytuacji zagrozen;
wspdotudziat w koordynacji ewakuacji organéw gminy, pracownikow i 0séb
przebywajacych w Urzedzie w sytuacji zagrozen.

§ 18. Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych
Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowigzkow nalezy;

1.
2.
3.

koordynowanie i organizacyjne zapewnienie potrzeb mobilizacji Sit Zbrojnych;
prowadzenie spraw zwigzanych z migracja i cudzoziemcami;

prowadzenie sprawozdawczosci i informacii statystycznej w zakresie stanu i ruchu
ludnosci;

realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie ewidencji ludnosci;
prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ewidencja, rejestracjg, odwotaniem i
powotaniem do czynnej stuzby wojskowej;

prowadzenie we wspdipracy z WKU, spraw zwigzanych z potrzeba natychmiastowego
uzupetnienia sit zbrojnych w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny;

sprawowanie nadzoru nad organizacjg zapewnienia zaopatrzenia dla jednostek Sit
Zbrojnych.



§ 19 .Stanowisko ds. kancelaryjno-technicznych
Realizuje zadania okresione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowigzkow nalezy;
1. prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej urzedu w czesci dotyczacej obronnosci,
2. realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym stanowiska
kierowania podczas podwyzszania standéw gotowosci obronnej paristwa i w czasie
wojny,
3. wspdtuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej i indywidualnej ochrony
pracownikéw urzedu przed srodkami razenia,
4. zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikéw urzedu w odzies i sprzet ochrony,
zorganizowanie i zaopatrzenie sit ratowniczych urzedu w niezbedne odkazalniki i
srodki ochrony indywidualnej.

n

§ 20. Stanowisko ds. rozwoju lokalnego i promocji
Realizuje zadania okre$lone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowiazkéw nalezy; _

1. prowadzenie polityki informacyjnej Burmistrza oraz organizowanie wspétpracy ze
$rodkami masowego przekazu w celu realizacji przedsiewzig¢ zapewniajacych
ksztattowanie wirod pracownikéw i obywateli pozadanych postaw i zachowarn;

2. planowanie i organizowanie dziatalnoéci kulturalnej integrujgcej naréd wokét celéw
stanu wojennego oraz inspirowanie do tego rodzaju dziatalnoéci érodowisk tworczych
i stowarzyszeri kulturalnych.

§ 21. Informatyk
Realizuje zadania okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w
Cmielowie ponadto do jego obowiazkéw nalezy;

1. zapewnienie dostepu do informacji publicznej oraz wdrozenie programoéw
informatycznych niezbednych do wtasciwego funkcjonowania organéw administracji
publicznej i innych organéw wykonujacych zadania publiczne w warunkach
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL VI

Organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie
§ 22. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i wojny organizacja

dziatainosci kontrolnej w Urzedzie adbywa sie na zasadach okreslonych w regulaminie na
czas pokoju.

ROZDZIAL Vi
Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i listéw
§ 23.Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskéw i listéw odbywa sie
na zasadach okresfonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepiséw prawa
obowiazujacych w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa i w czasie wojny.



ROZDZIAL ViII

Zasady planowania pracy w Urzedzie
§ 24. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny zasady
planowania pracy w Urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL IX
Zasady wykonywania funkgji kierowniczych w Urzedzie

§ 25. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i wojny zasady
wykonywania funkcji kierowniczych Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie , okreéla regulamin
na czas pokoju.

ROZDZIAL X
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§ 26. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny zasady
podpisywania pism i decyzji okresla regulamin organizacyjny z uwzglednieniem
postanowieri wynikajacych z przepiséw szczegélnych obowiazujacych w czasie zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny.

ROZDZIAL Xi

Postanowienia kornicowe
§ 24. Postanowienia koricowe

1) Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie na okres zewnetrznego
zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i wojny aktem normatywnym, ktéry wprowadza
Burmistrz Cmielowa w celu kontynuowania na administrowanym terenie dziatalnotci
administracyjnej, gospodarczo obronnej, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

2) Dziatalnoéé Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej.
3} Czas pracy Urzedu w zaleznoéci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym terminie.




BURMISTRZ

' A
CMIELOW. ZARZADZENIE NR 99/2021

BURMISTRZA GMINY ¢MIELOW

Z dnia 31.08.2021

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Gminy Cmieléw na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny

Na podstawie art. 33 ust.2 z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym(t.j. Dz.U. z
2021r. poz.1372), w zwiazku z art. 2, 17 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o
powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 372) oraz
§15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym (Dz.U. z 2004r. Nr 98, p0z.978)

Burmistrz Cmielowa zarzadza, co nastepuje:

§ 1.Ustalam Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Cmieléw na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczeristwa panistwa w czasie wojny stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.Traci moc Zarzadzenie Nr 119/2015 Burmistrza Cmielowa z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Gminy Cmieléw na czas zewnegtrznego
zagrozenia bezpieczeristwa paiistwa i w czasie wojny. ‘

§ 3. Za aktualizacje niniejszego Regulaminu odpowiada Z-ca Kierownika USC.,
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzedu Miasta i Gminy Cmieldw.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




