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W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyinym Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie,
§1.

W Rozdziale II § 7 pkt 2. ppkt. 4 otrzymuje brzmienie Zastepea Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego ze sprawami : cmentarnictwa , grobownictwa i Archiwum Zakladowego |,

§2

W Rozdziale T1 § 7 pkt. 2 dopisuje sie ppkt. 11 o bremieniu @ Stanowisko ds. cwidencji
ludnodci 1 dowodow osobistych .

§3.

W Rozdziale T1 § 9 w pkt. 1 skresla si¢ ppkt. .c” o brzmieniu : Stanowisko ds. cmentarnictwa
. grobownictwa i Archiwum Zaktadowego.

§4.

W Rozdziale 1T § 14 0 nazwie Samodzielne Stanowiska w Urzedzie pki. 4 otrzymuje
brzmienie | Zastgpea Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego ze sprawami : cmentarnictwa
grobownictwa i Archiwum Zakladowego - symbol org. - USC, CG | AR, SO.

§ 5.

W Rozdziale 111 § 14 0 nazwie Samodzielne Stanowiska w Urzedzie pkt. 11 otrzymuje
brzmienie : Stanowisko ds. ewidencji ludnogei i dowoddw osobistych — symbol org. - SO

§ 6.

W Rozdziale VI § 29 otrzymuje bremienie

1.Zastgpea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego ze sprawami ; ementarnictwa ,
grobownictwa i Archiwum zakladowego — symbol org. — USC, CG , AR, SO — realizuje
zadania :

[ Wynikajace z przepisow ustaw Kodeksu Rodzinnego 1 Opiekuniczego , ustawy Prawo o

aktach stanu cywilnego w zakresie :

1.Rejestracja urodzen.

2.Zawarcie zwigzku matzenskiego w USC i jego rejestracja .

3.Zatatwianic spraw zwigzanych z zawarciem 1 rejestracja matzenstwa zawarlego w formie
wyznaniowej ze skutkiem cywilno — prawnym.

4 Rejestracja zgondw,

3.08wiadezenie o uznaniu ojeostwa skladane przed Kierownikiem USC.
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6.0swiadezenie 0 nadaniu dziecku nazwiska meza matkifzony ojca skladane przed
Kierownikiem USC,

7.0dwiadczenie o powrocie osoby rozwiedzionej do nazwiska . kiére nosila przed zawarciem
malzenstwa , skladane przed Kierownikiem USC.

8.Sprostowanie aktow stanu cywilnego.

9.Uzupetnianie aktow stanu cywilnego,

10.Wpisywanie zagranicznych aktéw stanu cywilnego do polskich ksiag.

11.0dtwarzanie tresei aktdw stanu cywilnego,

12 Wydawanie zaswiadczen o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenistwa za granica,

13 Wydawanie odpisow i zaswiadezen z ksiag stanu cywilnego,

14.0rganizowanie Jubileuszy 50-lecia pozycia matzenskiego, setnych urodzin,

15.0rzekanie o zmianie imienia i nazwiska,

16.Rejestracja urodzen , malzenstw , zgondw nic zarejestrowanych w zagranicznych ksiggach

stanu cywilnego,

17.uznawanie wyroku rozwodowego orzeczonego w UE,

18.uznanio wyroku rozwodowego orzeczonego w panstwic nie nalezacym do UL.

19.Przyjmowanie odwiadcezenia o zmianie nazwiska pierwszego wspolnego dziecka

pochodzacego z malzenstwa,
20.Sprawdzanie wnioskédw o wydanie dowoddw osobistych.
21Przekazywanie comiesigeznych sprawozdan do Urzedu Statystycznego.

[ W zakresic cmentarnictwa , grobownictwa i Archiwum Zakladowego realizuje zadania :

I.Zadan zleconych powierzonych Burmistrzowi w zakresie opieki nad cmentarzami ,
kwaterami i grobami wojennymi , ktore znajdujg sig na terenic miasta i gminy Cmiclow na
podstawie porozumicnia pomigdzy Wojewoda Swigtokrzyskim a Burmistrzem Cmielowa , do
zadan w tym zakresie nalezy :

a).organizowanie i sprawowanie opicki nad grobami , kwaterami i cmentarzami wojennymi .
b).prowadzenie dokumentacji z zakresu w/w spraw.

2.Prowadzenie spraw zwiazanych z Archiwum Zakladowym :

I.przyimowanie akt spraw do Archiwum Zakladowego,

2.brakowanie akt spraw ,

3.przckazywanie akt spraw kat. ,.,A” do Archiwum Pafstwowego |

4.prowadzenie na biezaco dokumentacii zwigzanej z prowadzeniem Archiwum
Zaktadowepa,

5.udostgpnianie akt spraw Archiwum zaktadowego pracownikom Urzedu 1 jednostkom
podleglym |

6.realizacja uchwaly Rady Miejskiej w Cmiclowie w sprawie udostgpniania akt z Archiwum
Zakladowego.

3.Prowadzenie spraw w zakresie spraw spolecznych
l.prowadzenie spraw zbiorek publicznych na terenie Miasta i Gminy Cmieléw,
2.nadzér nad zbidrkami publicznymi prowadzonymi w oparciu o zezwolenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji ,
-
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3.preygotowanie decyzji w sprawic odmowy zezwolenia | jezeli zbidrka przeprowadzana jest
niezgodnie z postanowieniami ustawy.

4. W zakresie spraw pozostatych :
1 zastgpstwo na stanowisku ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych.
2.zastgpstwo na sekretariacie Urzedu,

§ 7.

W Rozdziale VI § 38 otrzymuje brzmienie :
I.Stanowisko ds. ewidencji ludnogei i dowedéw osobistych — symbol org.- SO - realizuje
zadania :

[.W zakresie ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych :
1.prowadzenie ewidencji ludnogci ,
2.przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub
wymeldowania |
3.wspdlpraca z organami policji w zakresie przestrzegania dyscypliny meldunkowej ,
4.kompletowanie dokumentacji i wydawanie dowodéw osobistych na wniosek oséb
zainleresowanych ,
5.prowadzenie i biezgea aktualizacja rejestru wyboredw wtvim |
a) skfadanie kwartalnych meldunkéw o stanie rejestru wybareow i obowigzujgeych
sprawozdan |
[LW zakresie powszechnego obowigzku obrony stanowisko realizuje zadania :
l.przygolowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej,
2.sporzadzanie list poborowyceh podlegajacych obowigzkowi stawienia sie przed Powiatows
Komisjg Lekarskg ,
3.wzywanie poborowych do zgloszenia si¢ do poboru za pemocy wezwan imiennych,
4.rozpatrywanie wnioskow i wydawanie decyzji o odroczeniu zasadnicze] sluzby wojskowej
ze wzgledu na koniecznod¢ sprawowania bezposdredniej opieki nad czlonkiem rodziny gdy
Komisja nie urz¢duje,
5.ustalanie przyczyny niezgloszenia sig poborowych i miejscu ich pobytu,
6.wpisanie poborowych , ktérzy nie dopetnili obowiazku stawienia sig do poboru do wykazu
0séb o nieuregulowanym stosunku do obowiazku stuzby wojskowej ,
7.prowadzenie dokumentacji pminnej w czasie poboru
8.sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzongj rejestracii .

LW zakresie spraw pozostalych ;
- zaslgpstwo na stanowisku Zastgpea kierownika USC w sprawach zwigzanyvch z
cmentarnictwem , grobownictwem 1 Archiwum Zaldadowym,
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