BURMISTRZ ,
; Zalgoanik Nr |
CMIELOWA do Zarzadzenin Nr 94/2016

Burmistrza Cmielowa
zdnia 031120161,

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACE] PRZY Urzedzie Miasta i Gminy w Cmielowie

§1
I, Komisja pracuje w skindzle co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem prie-

wodniczacego stale] koniisji likwidacyjnej.

W celu sprawnego presprowadzenia likwidac]i, komisja moze korzystad
& pomocy pracowniikdw pomoeniczych 1 obgtugl zatrudnionych W Urzedzie Mia-
sta | Giminy w Criielowie oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

L

52
Do madan praewodniczacego stade] ko isﬁ likwidacyjme] naledy:

) pezvimowanie witioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od przewod-
niczgeego komisji inwerltaryzacyjnej lub osoby, kidrej mienie prezNaczng
do IHkewidngji zostalo powierzone,

2) organizowarie pracy komisji,

1) niadz6r niad prawidiowosein pracy komisjl,

4) wskazanie psob zobowigzanych do pomocy pray procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wniosk6w w gprawie dokonania zmian w skladzie osobowym ko-
misji lub jego uzupeinienia,

6) organizowanie prac praygotowawczych do likwidacji skladnikow majgtko-
waichy

) stawiattie, w uzasadnionych przypadkach, whioskdw w sprawie przebiegu li-
lewidacii,

8) sporzgdzenio protokolu kaicowego 2 przebiegy likwidacji zawierajjeego
wezystkie istote dla jego przebiegu informacje, podpisywanego praez wezysl-
kich czlonkow komisji likwidneyjnej.

§3
Do atian czlonkéw state] komisji likwidacyinej nalezy:

1) przesnalizownnle  atwlerdzonych i zaopiniowanych przez  skarbnika
i burmistrza wnioskéw komisfi inwentaryzacyjnej,

2) opracowanie plany przaprowadzenia Illewidaei i jaj harmonogramu,

3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalanym harmonogramen,

4y okreslanie sposobu likwidnc]i,

§) iakie zorganizowanie procesy likwidacii, aby nie zakldeié normalnego funk-
cjonowania urzedu,

6) przekazywanie przewndniczacemu stale] komisji lkwidacyjnej informacji
o viszelkich stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidiowosciach, zwlase-




¢z w zakresie gospodarki skiadnikami majgtkowymi, i zabezpieczenia ich
przed zniszezenien.

4
Etapy przeprowadzenia likwidicji: :

|} zapoznanie sig z rodzajem przedmiotéw podlegajacych likwidacji i wpisanie
do nrkusza zbiorezego 2 podzialem na:

n) przedmioty posiadajgee jeszae wartodc uzytkows, kiére mozna likwi-
dowaé na zasadach okreélonych w zataczniku nr 2 do niniejszego 2arza-
dzenia,

b} przedmioty niépostadajgee wartosci uzytkowej;

2) spis rzeczy posiadajgeych wartosc uzytkowa udostgpnié mo2na kierownikom
podleglyeh i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapo-
znania sig | wskazania przedmiotow, kidrych przgjgciem sq zainteresowani,

1) wykaz pozostalych  przedmiotdw, nieprzejetych  przez  podlegle
i nadzorowane jednostki organizacyjne, mozna praekaza Odrodkow Opleki
Spolecznej W Cinlelowie, w celu udzielenia nicodplainej pomocy ZECZOWE]
asobom korzystajaoym z pomocy osrodka,

4) przedmioty zlisty raecay posiadajgeych  wartodé uzythows, kidrych
nie zagospodarowano zgodnie z pkt. 2.3, preeznaczy sig do fizycanej likcwidin-
cji, kidra obejmuje rowhiez praedmioty wstepnie zakwalifikowane jako niepo-
sindnjace wartodci uzytkawej.

§5
Spostb lkwidacii przadmiotow nieposindajacych warlosei uzytkowe] uzaledniony
jest od rodzaju rzeczy | materialy, 7 lndrego praedmiot jest zbudowany, i tak:

1) preedmioty drewnione, palne (niewydzielajgee w procesie spalania toksycz-
nych gazow) podlegnjg, po ich polamaniu, spaleniu, Na1g okolicznost spo-
readza sie protokdl z likwidacii;

2) sposdb utylizacji komputerow | intego sprzetu elektronicznego (monitory
ekranowe, telewizory itp.), jak rowniez przedmiotow toksycznyoh W trakcie
procesu spalenia, okreslajg odrebne przepisy szezeglowe;

3) przedmioty wykonane z metaly (Zelazne i niezelazne), po ich trwalym fi-
zycznym odksztalceniu sprzedaje sig w punkeie skupu ziomu i metali kolor
rowyeh;

4) uzyskane w wyniku spraedazy srodki finansowe wplaca sig na podstawie
dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu skupu zlomu | metali kolorowyeh
na mchunek bankowy urzgdu

g6
Srivdki trivale preedstawiajace wartosé uzytkowa mozna komisyjnie 2byé na zasadach

oksedlonyehw zalgezniku nn 2 do niniejszego zirsadzenia




§ 7
|, Komisja likwidneyjna praygotowuje Eiusuwne dokumenty ksiegowe (LT) weelu
adjecin zlikwidowanych przedmiotow z ewidenc]i.
2. Do udokumentowania ruchu $rodkow trwalych stuZq nastepujgce dowody ksig-
gowe:
1) OT = pravjgcie drodka trwalego.
2) MT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwilego,
3) PT - protokol preekazania-prayjgeis $rodia trwalego,
4) LT - likwidacja srodka trwalego.
3, Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera obowinzujgea instrukej.
&8
Koficowy protokél z likwidagji, ktorego wzdr stanow zatgounik nr 4 do minjejszego
zurzgdzonh, sporzgdza sig w4 jednobrzmigeych egzemplarzach, kidre otrzymujg:
17 Skarbnik Miasta i Gminy — | egz.,
2) Kierownik Ref. Ksiggowosci Budzetpwej — | eg2.,
3) Przewodniczicy komisji inwentaryzacyjnej — 1 egz.,
4) Prrewodniczacy komisji likwidacyjnej (afa) =1 egz.
§9
Po zakoficzeniu likwidacli przewodniczqey stalej komisji likwidacyjnej informuje
Burmistrza Cmielowa o jej przebiegu,

BU s ,
__BuBMisTRZ"

gr wit. Jan Kuimierz




