BURMISTRZ
é M 1E L O %‘VA Zalacznik do Zarzadzenia

Nr 110/2019 Burmistrza Cmielowa
z dnia 18 lipca 2019 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta i Gminy Cmieléw

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miasta i Gminy Cmieléw oraz na terenie wokot budynku Urzedu Miasta i
Gminy Cmieléw, obszaru przyleglego do tego Urzedu (zwanego dalej ,,monitoringiem™),
reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z kamer
monitoringu, a takze mozliwos¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposéb danych.
2. Administratorem systemu monitoringu jest Gmina Cmiel6w.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j,

2) zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu,

3) ochrona mienia Gminy Cmiel6w,

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ Gmine Cmielow
na szkode.

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegélnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowiska umozliwiajace podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator). Wykaz miejsc, w ktérych znajduja si¢ kamery
monitoringu zawiera Zatgczniki nr 1 do Regulaminu.

2. Urzad Gminy posiada monitoring wewnetrzny (wewnatrz budynku Urzedu) oraz
zewngtrzny (obejmujacy obszar woko6t budynku Urzedu Gminy.

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Burmistrza Cmielowa.

4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Emil Stan, ktory, na podstawie upowaznienia
Burmistrza Cmielowa, ma dostep do:

a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
b. urzadzenia rejestrujgcego;
c. zapisOw z kamer.

5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urzedu,

obszaru do niego przyleglego oraz rozmieszczonego w miejscowosci Cmieléw upowaznieni

sa:



a. Burmistrz Cmielowaaw wypadku, okreslonym w § 5 ust. 2 rowniez osoby (organy)
tam wymienione;

Emil Stan,

Romuald Wojcik,

d. inne osoby i podmioty na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

& o

§ 4

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacj¢ osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

4. Nagrania z monitoringu przechowywane sa nie dtuzej, niz 30 dni, a nastepnie sg kasowane.

5. Spis miejsc, w ktorych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu stanowi Zalaczniki nr 1 do niniejszego regulaminu.

§5

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach do budynku Urzedu
oraz w miejscu, w ktérym rozpoczyna si¢ obszar monitorowany, ktory zostal opisany
w Zalaczniku nr 1.

2.Na tablicy ogloszef, na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Cmieloéw
oraz na stronie internetowej Gminy Cmieléw zamieszcza sie nastepujaca

Klauzulg¢ informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzgdzenia: "Gmina Cmieléw prowadzi
monitoring wizyjny budynku Urzedu Gminy Cmieléw, obszaru wok6! niego w celu
zapewnienia  porzadku  publicznego i bezpieczenstwa o0soOb przebywajacych na
monitorowanym terenie, ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej oraz ochrony
mienia. Podstawe prawna wprowadzenia monitoringu stanowig art. 9a ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 22> § 1 Kodeksu pracy. Administratorem
systemu monitoringu jest Gmina Cmieléw Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych jest
mozliwy adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl. Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Zapisy z monitoringu przechowywane
beda przez okres 30 dni. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ wyltacznie ograny
uprawnione na podstawie przepisow prawa. Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie
internetowej Gminy Cmieléw oraz w Biuletynie Informacii Publicznej."

3. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.



4. Udostepnianie nagraf jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Udostgpnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza
Cmielowa

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysziego postgpowania moze zwroci¢ si¢ do Burmistrza Cmielowa z pisemnym wnioskiem
o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.

6. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnoséci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesiecy od
dnia jej sporzadzenia, a z czynno$ci tej sporzadza si¢ protokol.

7. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

8. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu Urz¢du Miasta i Gminy Cmiel6w”, prowadzonym przez osobe wskazang
w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§6

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Gminy Cmieléw oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Cmielowa




v
B URM I S TR‘J ‘Zatacznik nr 1 do Regulaminu
C MIELOW A funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miasta i Gminy Cmielow

Wykaz miejsc w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu:

Kamera przed wejéciem do budynku.

Kamera przed drugim wejsciem do budynku.

Kamera na schodach w budynku.

Kamera na korytarzu prowadzacym do drugiego wejscia do budynku.
Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- pokéj nr 10.

Miejsce przechowywania danych — pokéj nr 10.
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