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BURMISTRZ
CMIELOWAzARZADZENIE Nr4272016

Burmistrza Cmielowa
2 dnin 31 maja 2016 roku

w sprawie przeprowadzcnia w Urzgdzie Miasta i Gminy W Cmielowie inwentaryzacji
pelnej skladnikow majatkowych oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 30 ust. 1iart 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U, 2 2016 1., poz, 446 z poin. zm.) oraz art. 261 27 ustawy
2 dnja 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2 2013 ¢., poz. 330 z pdén. 2m.)
sarzadza sig , co nastepuje

§1.
Zarzadizam pn.cpmv_aa.'adzenie inwentaryzacjl peine] skladnikow majgtkowyeh w Urzgdzie
Miasta i Gminy w Cmielowie R T IE
§2.

Inwentaryzaciy nalezy obigé nastgpujace <kiadniki majgtkowe:
1) dradki trwvale,
2y pozostale Srodki trwale.
3) drodki rwale w uZywanii.
§ 3.

1. Skiadniki majgtku wymienione W §2 pkt. 1.2 i 3 nalezy spisac o ile to mozliwe #
wegledu na charakter érodka trwalego na arkuszach spisu z natury ( jezell s dostgpne
ogladowi 1 spis ich jest modiwy) W pozostatych wypadkach nalezy dokonac
zweryfikowania dokumentacji z¢ stanem fakiycznym .

5 Ipwentaryzacje skladnikow majgiku wymienionyeh W § 2 pkt. 1 21 3 nalezy
przeprowadzic W sposab umozliwiajacy dokonanie prawidiowego polaczenia lub podziat
sktadnikéw zapisanych w ksiggach inwentatrzowych Srodkow trwatyeh 1 ich paktvalnienia do

WYMOgOwW prawnych.
§4,

|, Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazujg si¢ do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji:

1.1.ulozenia wedtug asorty mentow,

1.2 preygotowanie przeprowadzenia protokelarnej kasacii Srodkow trwakyeh, nazedz
odziezy | innych skdadnikow majgtkowych.

| 3.uporzadkowania ewidencii ilodciowe grodkdw trwalych oraz pozostatych srodkow
frwalyeh i uzgodnienia jéj danymi wykazanymi w ewidencjl ksiggowe].

|4 uporzydkowania W rerrninie do 31 lipea 2016 roku ewidencji grunt, budynkow i lokali
bedgeyeh na stanie Gminy ( zgodnie z ustaleniami kontroli R1O).

2 Zarzadza si¢ zaprowadzenia clektronicznej ewidencii érodkew trwalych w systermie
finansowo — ksiggowym PUMA w terminie do 30 wrzesnia 2016 roku.

1. Weryfikacji wyze) wymienionych ewidencii nalezy dokonaé po zakoficzeniu i rozliczeniu
inwentaryzacyi.




§ 5.
1. Do pm:pmwadzenia spisu z natury wymienionych ckladnikow majptkowych Wymaczam
Komisje Inwentaryzacyjng, kira preeprowadzi spis 2 nawry w nastepujacym skladzie:
1) Tadeusz Chimiclewski - Przewodniczgey Komisji

2y Robert Bednarski . Czlonek Komisji
3y Jagoda Kocaj . Czlonek Komisji
4) Pawel Cielecki - (zlonek Komisji
5) Jukub Wojtkiewicz - (Czlonek Komisji
6) Emil Stan . Czlonek Komisji
7y Agnieszka Lupisz - Czlonek Komisil
g) Anna Lis - Czlonek Komisji

2. Do przeprowadzenti inwentaryzacji gruntow budynkdw , lokali oraz budowli drogowych
i sleciowych zit pomocs spisy Z natury Oraz werylikacji wyznaczam W ramach Komisji
[nwentaryzacyjne) Zespolu Spisowego W nastgpujgeym sklndzie:

1y Jagoda Koca . Przewodniczgey Zespolu
2} Robert Bednarski . Cztonek Komisji
1) Pawel Cielecki - Czlonek Komisji

3. Do przeprowadzenis inwentaryzacjl innyeh srodkow trwalych nie ujgtych w ust.2 ,
pozostatych &odkow trwalych oraz SrodkOw W uZyWaniu za pomocs spisu z natury Oraz

weryfikacyi wyznaczam W ramach Komisji [nwentaryzacyjne] Zespohu Spisowego W

nastgpujacym skladzie:
1) Jakub Wojtkiewicz - Przewodniczacy Zespolu
2) Emil Stan - Czlonek Komisi
3} Agnieszka Eupisz . Czlonek Komisjl
4) Anna Lis - Czlonek Komisji

4. Osohy powolane na czlanlkéw zespolu SpiSOWERD ponosza pelng odpowiedzialnosc
za whadciwe oraz zgodne Z pbawiazujacymi preepisami przupmwad'mnic spigu Z natary.

5. Za sprawny i lerminowy przebieg Inwentaryzacii odpowiada przewodniczicy komisjl
inwentaryzaoyjnej.

& 6.
1. Zobowigzuje komisig do:

1) przeprowadzenia inwentaryzocji  przy  czynnym udziale  osob materialmie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgeyceh przepisow o inwentaryzaci oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrkeii inwentaryzacyjnej ;

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowyceh,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji do 15.1 1.2016 1. omaz po sakoficzeniy CZynnoset
inwentaryzacyjoych zlozenin  Preez praewbdniczacy komisjt i_nwcniuryzacyjncj
sprawozdanic koncowe 2 przebiegu inwentaryzacji

5) przekazania kompletne] dokumentagji inwentaryzacyinej do referaty  ksiggowosc
budietowe] W terminie siedmiu dni po zakoficzeniu Spist.

2. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone Ordz roliczone nadwyzki 1 niedobory zatwierdzone

preez Kierownika jednostki) winny byé ujgte W ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.




§ 7.

. Inwentaryzacjg nalezy preeprowadzic wedtug stany na dzieh 30 wizesnia 2016 roku.
2 Okresla sig teriminy [nwentaryzacy ©
a) rozpoczecie fazy praygolowaweze] inwentaryzacii od dnia Dl 062016,
b rozpocZeeie Spisu z natury oraz weryfikac]i dokumentow ze stanem fakrycznym
od dnia 01 .10.2016,
b zakonhczenie spist z natury Oraz weryfikacji dolcumentow ze stanem faktycznym
wiaz z rozliczeniem  do dnia 15.11 .2016.
§ 8.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia pOWIerza sie Skarbnikowi Cmielowa.
§9.

Zarzadzenia wehodzi w 2ycie Z dniem podjecia.




