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Zasady centralizacji rozliczen podatku od towardw | ustug (VAT)
w Gminie Cmieléw | jej jednostkach organizacyjnych

§1
Postanowienia wstepne

1. Niniejsze zasady okreélajg ogdine postanowienia zwigzane 2 centralizacjg rozliczen podatku od
towaréw | ustug w Gminie Cmieléw, czynnodel stuigce do terminowego i prawidlowego rozliczenia
przez Giming Cmieldw naleznoseil publicznoprawnych dotyczacych podatku od towardw | ustug, a takze
podstawowe zasady odpowledzialnoécl w ramach sprawowania poszczegélnych funkejl,

2, Ninigjsza procedura obowigzuje pracownikéw Gminy Cmieléw oraz pracownikéw jednostek
organizacyjnych Gminy Cmieldw:
3. Rozliczenia podatku od towaréw | ustug dokonywane sg zgodnie z obowigzujgcym przepisami

prawa podatkowego. Kwoty zobowlazar podatkowych oraz wartosci VAT nallczonege sq kalkulowane
w oparclu o wiasclwe przepisy | zgodnie z rzeczywistym praebiegiem zdarzen gospodarczych oraz
.raportnwane | ulszezane w terminach wynikajacych z przepiséw prawa.

§2
Definicje

Uzyte w ninigjszym dokumencle definicje oznaczaja:

a)
b)
<)

d)

e}

g)
h)

il

I}

k]

Gmina - Gmina Cmieldw;

VAT - podatek od towardw | ustug;

Jedriostka Organizacyjna - jednostka budietowa Gminy lub samorzgdowy zakiad
budzetowy Gminy;

Deklaracla czastkowa WAT-7 - deklaracja sporzqdzona 2a poszczegolne okresy
rozliczeniowe przez Jednostki Organizacyjne dla celéw VAT w oparciu o aktualnie
obowiazulacy formularz deklaracji VAT-7, uwzglednlajaca transakcje sprzedatowe |
zakupowe, dokonane przez dang Jednostke Organizacyina;

Deklaracja zblorcza VIAT-7 - deklaracja VAT-7 Gminy za dany okres rozliczeniowy VAT
sporzadzona w oparciu o deklaracje cxgstkowe VAT-7;

Kierownik Jednostki Organizacyjne| - kierownik Jednostki Organizacyne] badZ osoba
wyznaczona przez kierownika tej Jednostki do nadzoru nad procesem rozliczenia VAT i
podpisywania przygotowanych deklarac)l czesciowych;

Upowazniony Pracownik - pracownik Jednostkl Organizacyjnej, ktoremu powierzano
obowiazki wynikajace z niniejszego zarzadzenia;

Ustawa o VAT - ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i usfug (Dz. U. 2
2016 ., poz. 710z pain. zmi};

Ustawa o szczegdinych zasadach rozliczeri podatku od towaréw | uslug - ustawa z dnia 05
wrzednia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczeri podatku od towardw i uslug oraz
dokonywanla zwrotu rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacjg projektow
finansowanych z udziatem érodkéw pochodzacych z budietu Unii Europejskiej lub od
paristw crlonkowskich Europejskiego porozumignia o Wolnym Handlu przez Jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 1, poz. 1454)";

wspélczynnik - sposob okreslenia struktury sprzedazy wedlug proporgji, o ktorej mowa w
art, 90 ust. 3 Ustawy 0/ VAT;

prewspolczynnik - sposdb okredlenta proporcii, o ktdrym mowa w art. 86 ust. 2a - 2h oraz
ust, 22 Ustawy o VAT



§3
Zagadnienia ogdine

1. Za okresy rozliczeniowe od dnia 01 stycznia 2017 roku Jednostki Organizacyjne nie skladajg do
whasciwych urzedéw skarbowych deklaracji podatkowych VAT, Deklaracja podatkowa VAT skladana
jest tylko przez Gming, ktéra jest podatnikiem w rozumieniu Ustawy o VAT w zakresie dziatalnosc
Gminy oraz wszystkich Jednostek Organizacyjnych.
2. Zakres dzialalnoscl merytoryezne] prowadzonej przez Gming | Jednostki Organizacyjne nle
ulega zmianie, z zastrzezeniem zmian okreslonych w ninjejszym zarzadzeniu,
3, Od dnia 01 stycznia 2017 roku sprzedawcy | nabywicy dia Jednostek Organizacyjnych jest:

Gmina Crmieléw

(adres) ul. Ostrowiecka 40 , 27 - 440 Cmieléw

NIP: 661-21-64-776.

REGON: 830408910
4. Klerownicy Jednostek Organizacyjnych wymienionych w Zalgezniku nr 1 do zarzgdzenia 5§
zobowigzanl do postugiwania sig numerem NIP Gminy Cmieléw (661-21-64-776) w zakresie czynnosci
prawnych zwigzanych z podatkiem VAT,

.5. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminle ustala sig
metode bezpoéredniego rozliczenia podatku VAT naliczonege tj. zgodnie z art. 86 ust, 1 Ustawy o VAT,
6, W celu prawldlowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z urzedem skarbowym zobowigzuje

sie Klerownikow Jednostek Organizacyjnych do nastgpujacych czynnosc:

a) wdrozenia "Zasad centralizacjl rozliczen podatku od towarow i ustug VAT w Gminie Cmieldw"

w swolch Jednostkach Organizacyjnych;

b) dokonanie przegladu dochodéw budietowych osigganych praez Jednostke Organizacyjna

| odprowadzanych do budietu, pod katem opodatkowania podatkiem VAT, zwolnionych

7 opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT - zgodnie

z obowlazujacym| przepisami;

c) dokonanie wszelkich czynnosci, ktdre zostaty okreslone dla Jednostek Organizacyjnych przez

Ustawe o szczegdlnych zasadach rozliczer podatku od towaréw i ustug;

d) poczawszy od miesigea  stycznia 2017 roku sporzadzania rejestréw  czgstkowych

w zakresie zakupbw i sprzedazy opodatkowane] podatkiem VAT | zwolnione] z podatku VAT zgodnie z

art. 109 ust, 3 Ustawy o VAT;

2] poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku sporzgdzania deklaracjl czgstkowych VAT
@ cotyczacych prowadzone) dziafalnoscl;

f) wyznaczenle os6b odpowledzialnych za prawidlowos¢ rozliczer podatku VAT w Jednostkach

Organizacyjnych i przekazanie tych danych do Gminy;

g) sporzadzenie anekséw do zawartych i obecnie realizowanych umow zmienlajacyeh strong

umewy na Gming;

) w przypadku Jednostek Organizacy)nych, ktére do te] pory nie byty czynnymi podatnikaml VAT

sporzadzenie anekséw do zawartych umoéw o doliczeniu kwoty podatku wediug odpowiedniej stawki

VAT do wykonywane) ustugi;

i) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowoscl obowigzujacej w lednostce

Organizacyjne], w szczegolnosci w zasadach funkejonowania kent zwigzanych z rozliczeniem podatku

VAT;

) przekazywanie érodkéw finansowyeh za zaptate podatku VAT na wskazane kanto Gminy;



i Nowo zawierane umowy cywllnoprawne nalezy zawiera¢ w Imieniu Gminy. W tym celu
Jednostka Organlzacyjna, Jako strong umowy zobowigzana jest podac nastepujgeg tresé:
Gmina Cmieléw, adres Gminy: ul, Ostrowlecka 40 , 27 — 440 €mieléw , NIP Gminy: 661-21-64-776
— reprezentowana przez:  funkeja/stanowlisko osoby reprezentujace] Jednostkg Organizacyjna |
narwa Jednostkli  Organizacyjnej: ............. , adres Jednostki Organizacyjnej: ... ;
Przykdad:
Gmina Crieléw, ul. Ostrowiecka 40 , 27 — 440 Cmieldéw , NIP Gminy: 661-21-64-776 —
reprezentowana przez: Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 1 w Cmielowie - Pana/Panig ... ]
adres Jednostki Organizacyjnej: ul. Dluga 164, 27 — 440 Cmieléw.

54
Faktury sprzedaiowe | zakupowe
3 Dokumientowanle sprzedazy towaréw | ustug oraz zakupdw i ustug winne odbywac sie

w imieniu | na rzecz Gminy, Wystawianie | otrzymywanie faktur dotyczacych Jednostek
Organizacyjnych powlerza sie tym Jednostkom,

% Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie sprzedaly towaru lub
uslugi powinno wynikad¢ w szczegdlnoscl z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzone] dziatalnosci Jednostki Organizacyjnej.

3. Wystawlajac faktury Jednostki Organizacyjne zobowigzane sq do przestrzegania przeplsow
Ustawy o VAT,
4. Do wystawienia faktur zobowigzany jest Upowazniony Pracownlk.

5. Jednostka Organizacyjna jest zobowliazana do dopelnienia obowiazkow dokumentacyjnych w
odnlesieniu do dokonywanych przez nig transakcji sprzedazy. Kaida czynnosc stanowigca dostawe
towardw/éwladczenie uslug podlega weryflkacji pod katem konlecznodcl wystawienia faktury oraz
zarejestrowania jej przy udyciu kasy fiskaine].

B. Faktury musza zawleraé wszystkie elementy, o ktérych mowa w art. 106 e Ustawy o VAT oraz
dane okreslone w ust. 11 ninlejszego paragrafu.
7. Wprowadza sie obowigzek kontroli autentycznosci pochodzenia faktury. Oznacza to zbadanie

tossamodcl dokonujacego dostawy, uslugodawcy lub wystawcy faktury poprzez zbadanie zgodnosci
danych zawartych' w dokumencie z rzeczywistym zdarzeniem gospodarczym przez analize zamdwienia,
zakupu, dostawy, terminu platnosd | platnosei.
8. Obowiazuje kontrola integralnoscl tresci faktury w zakresle zapewnlienia niezmiennosci danych
na fakturze. W tym celu nalezy stwierdzic, czy dokument zostal wystawiony w sposéb prawidiowy | czy
na zadnym etaple nie zostal zmieniony.
9. Upowazniony Pracownik wystawiajgcy faktury sprzedazy zobowigzany jest do posiadania
dokumentdw potwierdzajacych wykonanie ustugl, dostarczenie i wydanie towaru oraz umowy, ktére
potwierdzajg przyjety sposcb fakturowania.
10,  Nafakturach jako sprzedawea/nabywea powinna widnieé Gmina Cmielw.
11.  Przy okredleniu strony umowy zawieranej przez lednostke Organizacyjng na dostawe towardw
lub ustug winien znajdowac sle zapls:
Sprzedawca: Gmina Cmieldw
ul, Ostrowiecka 40
27-400 Cmieléw
NIP: 661-21-64-776
Wystawea:  Nazwa Jednostki Organizacyjnej

kod .o MIRJSCOWOSE wivsiaimuiivinisnr

Konto bankowe: podaje sie konto Jednostki Organizacyjnej, gdy: beda to' dochody
Jednostkl. Jednostka Organizacyjna prowadzi windykacjg naleinosci, ich ewidencig.
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12.  Przy okredleniu strony umowy zawleranej przez Jednostke Organizacying w przypadku
nabywanla towardw lub ustug winien znajdowac sig zapis:
Nabywea:  Gmina Cmieléw
ul. Ostrowiecka 40
27-400 Cmieldw
NIP: 661-21-64-776
Odblorca/Adresat; Nazwa Jednostki Organizacyjne]

kol MHEJSCOWOBE ..viivinnrnesainnis

Wiszystkie faktury winny by¢ wystawiane komputerowo,
13.  Faktury VAT powinny byé numerowane chronologiczne, odrgbnie dla kaidego roku
kalendarzowego (numery faktur powinny rosnaé nieprzerwanie w ramach roku kalendarzowego)
wedfug nastgpujgcego wzoru:

numer kolejny/miesiac sprzedaiy/rok sprzedazy/ symbol Jednostki Organizacyjnej

Prevkiad:

dla Jednostki Organizacyjne] Szkota Podstawowa nr 1 w Cmielowle : 3301/2017/5PC
14. Dopuszcza sie numerowanie chronologiczne faktur rosngco w ramach jednego miesigea

.mdrqbnie dla danej lednostki Organizacyjne] wediug nastgpujgcego wzoru: numer kolejny w ramach

danego miesiaca /miesigc sprzedaty/raok sprzedaty/ symbol Jednostki Organizacyjnej
Przyklad: dla Jednostki Organizacyjne] Szkola Podstawowa nr 1 w Cmielowie - w styczniu
0101/2017/SPC ; w lutym : 0402/2017/SPC
15.  Dopuszcza sie numerowanie chronologiczne faktur odrgbnie dia kazdego dziatu wewngtrznego
danej Jednastki Organizacyjne). Dopuszcza sie dodanie przez Jednostke Organizacyjna do okreslonego
powyie] wzoru maksymalnie trzyliterowego symbolu dzialu wewngtrznego dane] Jednostki
Organizacyjre]. W takie] sytuacjl faktury VAT powinny by¢ numercwane chronologicznie, odrebnie dla
kazdego roku kalendarzowego wedlug nastepujcego wzory:

numer kolejny/miesiac sprzedazy/rok sprzedady/ symbaol Jednostki

Organizacyjnej/symbol dzialu.
16. W przypadku wystaplenia okolicznodcl, o ktérych mowa w art. 106 ] Ustawy o VAT,
Upowainiony Pracownik jest zobowigzany do wystawienia faktury korygujacej, podlegajace] ujgciv w
rejestrze czastkowym sprzedazy.
17.  Prawitlowo wystawlone faktury sprzedaiy podlegaja ujeciu w rejestrze czastkowym sprzedaiy
oraz w ksiggach rachunkowych.
18,  Upowainiony Pracawnik, w zaleznoscl od zakresu wykonywanych obowiazkdw zobowlazany
jest na biezaco weryfikowac zmiany stanu prawnego w 2akresie obowlgzku wystawlania faktur oraz
ich wymaganych elementow, przewidzianych w Ustawie o VAT oraz w ust. 11 niniejszego paragrafu.
19.  Transakcje pomiedzy Jednostkami Organizacyjnymi, a takze Jednostkami Organizatyjnymi
a Gming dokumentuje sie wystawiajac noty ksiggowe bez podatku VAT. Takie transakcje nie powinny
by¢ ujmowane w rejestrach czastkowych sprzedazy, rejestrach czastkowych zakupu, ani
w deklaracjach czastkowych VAT-7 Jednostek Organizacyjnych.
20. Transakcje pomigdzy Jednostkami Organizacyjnymi a Jednostkami organizacyjnyml innych gmin
lub innymi gminami dokumentuje sie wystawlajac fakture z podatkiem VAT na zasadach ogdlnych.

§5
Wspdlczynnik i prewspdiczynnik
Do dnia 31 stycznia kazdego roku Kierownlk Jednostki Organizacyjnej przekazuje Gminie
procentowe wyliczenie wspdtczynnika struktury sprzedaiy, stanowlgcege roczny udzial czynnosci
opodatkowanych w ogdlne] sprzedaiy podiegajace] opodatkowaniu, czyli w sumie sprzedazy
opodatkowane] | zwolnionej z opodatkowania - zgodnie z art. 90 ust. 3 Ustawy o VAT,
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Z Wprowadza sle do stosowanla prewspétcaynnik, zezwalajacy na odliczenie podatku
naliczonego przy nabyciu towaréw | ustug dotyczacych dziatalnoci gospodarcze] opodatkowang]
stawkami VAT przy prowadzeniu przez Jednostke Organizacyjng dziafalnoscl mieszanej.

3. Prewspolczynnik ustala sle procentowo Jako roczny obrot 2 dziatalnoscl gospodarcre]
w rocznym abrocle z dziatalnosci gospodarcze] powigkszonym o otrzymane przychody z innej
dziatalnosei, w tym wartoéé dotac]i, subwencjl | innych doptat o podobnym charakterze, otrzymanych
na sfinansowanie wykonywanej przez Jednostke Organizacyjng dzialalnosci innej niz gospodarcza.

4, Dopuszeza sie 2godnie z art, 86 ust. Zh Ustawy o VAT stosowanie wyliczen prewspofczynnika
indywidualnego, ktéry w sposdb bardzle] reprezentatywny bedzie odzwierciedial specyfike
wykanywane| przez Jednostke Organizacyjng dziatalnosci.

5, W przypadku, gdy Jednostka Organizacyjna oblicza kwotg podatku naliczonego w aparciu
o indywidualny prewspéfezynnik, zobowlgzana jest przekaza¢ Gminie sposob wyliczenta
prewspolczynnika najpéinie) do dnia 31 stycznia kazdego roku.

§6
Rejestr czgstkowy VAT | deklaracja czgstkowa VAT-7

3 Rejestr czastkowy sprzedaty i rejestr czastkowy zakupdw sporzadza sig za okresy miesigezne.
.2. W rejestrze czastkowym zakupéw nie nalezy ujmowaé wydatkow swiazanych 2 zakupem

towarow | ustug niedajacym prawa do odliczenia podatku VAT (t]. zwolhienych, wykorzystywanych

wylacznie do wykonywania czynnosc awolnionych z podatku VAT, wykorzystywanych wylgcznle do

realizacji zadan natozonych na Jednostke Organizacying przepisami prawa oraz z tytutu ktorych nie

praystuguje prawo do odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawg). Wyjatkiem s dokumenty, w ktorych

53 Ujete jednoczednie zakupy dajace prawo do odliczenia oraz nle dajace tego prawa. Faktury dajace

prawo odliczenia nalezy uja¢ w rejestrze czastkowym zakupow w plerwszym mozliwym okresie

rozliczeniowym.

3. Rejestr czastkowy sprzedazy musi obejmowac wszystkie wykonane w danym miesiqcu

czynnosel (zardwno opodatkowane, jak | zwelnione od podatku VAT), Naleiy takze ujgc wszystkie

wystawione przez Jednostke Organizacyjng dokumenty sprzedazy, takie kwoty uzyskane z tzw.

sprzedazy bezrachunkowej (dotyezy to sytuacji, gdy przepisy prawa hie wymagajg wystawienia faktury

VAT).

4. W przypadku braku sprzedazy lub zakupdw nalezy sporzadzic rejestry czastkowe zerowe,

5 W relestrach czastkowych VAT w poszczegélnych miesigecach ujmuje sig W sposdb

chronologiczny, wedlug kolejne] numeracji wystawlone/otrzymane w danym migsigcu dokumenty
.spr:edazvi zakupéw. W kolejnych latach zakiada sie nowe rejestry.

6 Dla prawidlowego rozliczenia podatku VAT rejestry czgstkowe powinny byt tak prowadzone,

aby umozliwialy prawidfowe sporzadzenie deklaracji VAT-7, tj, 2 uwzglednieniem prawidiowego

okreslenia momentu powstania obowigzku podatkowego.

7. Dane wynikajace 2 rejestréw czastkowych sprzedaiy i rejestrow czastkowych zakupdw

Jednostka Organizacyjna wykazuje w deklaracji czastkowej VAT-7. Kwoty ujmowane w deklaracjach

powinny obejmowaé wartosci w groszach (bez zaokraglania).

B. W przypadku, gdy w danym miesigeu Jednostka Organizacyjna nie przeprowadzila iadne]

transakeji zakupu lub sprzedaty, ktora podiega rejestrowl VAT, halezy sporzadzic zerows deklaracje

czastkows VAT-7 za dany miesigc,

9. Podmiotem, do ktorego adresowana jest deklaracja czastkowa VAT-7 jest Gmina. Dane

Identyfikacyjne podatnika to dane Jednostki Organizacyjnej sporzadzajace) deklaracje czastkowa,

10.  Rejestry czastkowe VAT | deklaracje czastkowe VAT-7 sporzadzone przez lednostki

Organizacyjne za poszczegéine miesigee, po podpisaniu przez Kierownika Jednostki Organizacyjne]

i Glownego Ksiegowego Jednostki Organizacyjne] nalezy przestat do Gminy w terminie do 15 dnia

mieslaca nastepujacego po mieslacy, za ktdry rejestry czastkowe VAT | deklaracje czastkowe VAT-7

z0staly sporzadzone.

5



11, Jegell 15 dzieri mieslaca przypada w dzien welny od pracy, to rejestry czastkowe VAT i

deklaracje czastkowe VAT-7 naleiy przekazaé w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzlen.

12,  Przekazanie rejestrow czastkowych VAT | deklaracji czastkowych VAT-7 do Gminy nastgpuje

poprzez przestanie scanu podpisanych rejestrdw czastkowych VAT 1 scanu podpisane] deklaracji

czastkowe] VAT-7 oraz wersji edytowalnych tych dokumentéw poczta elektroniczng na wskazany adres.

13. W przypadku jakichkolwiek pytar lub watpliwoscl co do przeslanego rejestru czastkowego VAT

lub deklaracji czastkowej WAT-7 Kierownik Jednostki Organizacyjnej robowigzany jest do

nieawlocznego oraz wyczerpujgcego udzielenia odpowiedzi, nie pozniej jednak niz w terminie 2 dni ad

daty otrzymania zapytania.

14. W przypadku, gdy po przestaniu rejestrow cxgstkowych VAT i deklarac]i czgstkowych VAT

ostang stwierdzone nieprawidlowoscl w prowadzonych rejestrach czastkowych VAT lub zaistnieje

inna okolicznosé skutkujaca konlecznosciy dokonania korekty deklaracji czastkowej VAT-7 za dany

miesige, nalezy:

a) niezwlocznle zglosié te okolicznosé do Gminy wraz z wyjasnieniem popelnionego bigdu;

b) sporzadzié nlezbedne korekty rejestréw czastkowych VAT | deklaraci czastkowych VAT-7 oraz

c) przestac korekty rejestréw czastkowych VAT i deklaracii czastkowych VAT-7 do Gminy,

15. Jednostkl Organlzacyjne wplacaja obliczona kwote podatku VAT (zgodnie z deklaraciy

czastkowa VAT-7), ktéra jest wynikiem rozliczenia podatku przez Jednostke Organlzacyjna za dany
.m1es1a|: do 15 - tego dnia nastepnego mieslaca, a za mieslge grudzied do dnia 31 grudnia na rachunek

bankowy Gminy o nr: 66 9423 0000 2002 0024 8037 0025. Przepis ustgpu 11 powyiej stosuje slg

odpowiednio. _

16. W przypadku, gdy z deklaracji czastkowej VAT-7 lub korekty deklaracji czastkowe] VAT-7

wynika¢ bedzie kwota do zwrotu, podatek zostanie przekazany Jednostce Organizacyjnej na wskazany

przez nig rachunek z rachunku Gminy, po otrzymaniu tych Srodkdw z urzedu skarbowego nie poinie]

niz po uplywie 4 dni.

17. Jeieli Rada Miejska w Cmielowie przewiduje przekazywanie samorzadowemu zakladowi

budietowermu rodkow finansowych wynikajacych z rozliczenia podatku VAT, zasady ustalania i

przekazywania z budzetu Gminy tych Srodkéw zostajq okreslone przez Radeg Miejska.

§7

Kasy fiskalne
1. W praypadku posiadania kas rejestrujgcych  przewiduje sie  mozliwosé  dalszego
ewldencjonowania obroty przy pemocy kas, ktorych fiskallzacji dokonaly Jednostki Organizacyjne,
indnak nie diuie] niz do 31 grudnia 2018 roku - zgodnie z art. 8 ust. 1 Ustawy o szezegdlinych zasadach
tozliczen podatky od towardw i usfug,
2, Jednastk| Organizacyjre do korica 2018 roku moga na paragenach uwidacznia¢ dane Jednostki
organizacyjnel, przy czym w przypadku wystapienia przez konsumenta z igdaniem wystawienia
faktury dokumentujqce] sprzedai uwidoczniong na takich paragonach, Jednostka Organizacyjna
obowlazana jest do wystawlenla faktury jui z danymi Gminy z rozszerzeniem o dane Jednostki
Organizacyjnei, Jako wystawcy faktury.
3. W pozostalych Jednostkach Organizacyjnych nle posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje
sie Kierownikow Jednostek Organizacyjnych do przeanalizowania przepisow. prawnych w zakresie
ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych | do zgloszenla tego faktu Gminie Cmieléw
nie poiniej nii do dnia 20 grudnia 2016 roku.
4. W Jednostkach Organizacyjnych nle posiadajacych kas rejestrujacych od dnia 01 stycznia 2017
roku Kierownicy Jednostek Organizacyjrych na biezaco zobowlazani s do analizowania przepisow
prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas rejestrujacych i do zgloszenia tego
faktu Gminle.



§8
Deklaracja zblorcza VAT-7
Po otrzymaniu przez Gmine deklaracji czastkowych VAT-7 wraz z rejestrami czgstkowym! VAT,
Gmina sporzadzi zblorczy rejestr sprzedazy | zakupdw oraz skonsolidowang deklaracjg VAT-7, ktora
20stanje przestana do urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca, nastgpnego po
miesigeu rozliczeniowym.

§9
Zasady kontroli i odpowiedzialnosci w zakresie podatku VAT
1. Upowainienl pracownicy Gminy dokonujgy czynnosci  kontrolnych zwigzanych

z dokumientowaniem | rozliczaniem podatku VAT przez Jednostkl Organizacyjne.

2. Skarbnik Miasta i Gminy Cmielow, Kierownicy Jednostek Organizacyjnych oraz Glowni Ksiggowi
Jednostek Organizacyjrych na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2008 roku o
finansach publicznych oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 roku Kodeks karny skarbowy penosza
odpowledzialnosc za:

a) prowadzenie rejestréw czastkowych VAT | sporzadzanie deklarac] czastkowych VAT-7 oraz
inmych deklaracji VAT wymaganych przepisami prawa podatkowego;

b) przekazywanie Srodkow fi nansowych za zaplate podatku VAT,

.S. Kierownicy Jednostek Organizacyjnych ponosza odpowledzialnosc za wygnaczenie
pracownikow do:
a) prowadzenia | zatwierdzania dokumentacji dotyczacej rozllczeri podatku VAT w Jednostce

Organizacyjnej;
b} udziglania wszelkich wyjasniet | przekazywania dodatkowych dokumentéw Skarbnikowd
Miasta | Gminy | upowainionym pracownikom Gminy.
4, Upowaznieni Pracownicy na zadach okreslonych w ustawle z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych oraz w ustawle 2 dnia 10 wrzesnia 1999 roku Kodeks karny skarbowy, w zakresie
powlerzonych im obowigzkdw ponoszq odpowiedzialnosé za prawidlowe, rzetelne | terminowe
prowadzenie | zatwierdzanie dokumentacfi dotyczacej rozliczen podatku VAT w Jlednostce
Organizacyjne), a takie za skladanie wyjasnien Skarbnikowi Miasta 1 Gminy i upowaznionym
pracownikom Gminy.
5. Celem uniknlecia odpowiedzialnoscl za przestepstwo skarbowe lub za wykroczenle skarbowe,
o ktérych mowa w kodeksie karnoskarbowym, osoby o ktorych mowa wust. 1 -4 zobowiazani 53 do
zachowania naletyte] ostroznogci oraz starannoscl w zwigzku 2 dokonywaniem rozliczen podatku VAT,
Dokumentacje podatkows naleiy przechowywaé w  poszczegolnych Jednostkach
Organizacyjnych do czasu przedawnienla obowliazku podatkowego wynikajacego 2 praeplsow prawa

podatkowega.
Bunms*r)gw/;
:_J__,-dn!-‘ (o .

___,_.-v"’
nﬁfnz Jan Kusmierz



