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BURMISTRZ

2 Zalgcznik Nr 1
CMLELOWA do Zarzadzenia Nr 94/2021

Burmistrza Cmielowa
z dnia 25.08.2021 r.

REGULAMIN GOSPODAROWANIA F UNDUSZEM SOLECKIM
W GMINIE CMIELOW

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1.
1. Niniejszy regulamin okresla procedure gospodarowania $rodkami finansowymi
w ramach Funduszu Soteckiego w Gminie Cmieléw, zgodnie z ustawa z dnia 21 lutego
2014r. o funduszu soteckim.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 21 lutego 2014 r.
o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014, poz. 301 ze zm., );

2) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek solectwa o zaplanowanie przedsiewzigé
w budzecie gminy ze $rodkéw w ramach funduszu soteckiego;

3) solectwie — nalezy przez to rozumieé Sotectwo Gminy Cmieléw;

4) komisja —nalezy przez to rozumie¢, komisj¢ ktéra powoluje Burmistrz Cmielowa do
oceny zlozonych wnioskéw o realizacje przedsiewzie¢ w ramach funduszu
soteckiego.

Rozdzial 2
Naliczenie funduszu soleckiego
§ 2.
Skarbnik Miasta i Gminy Cmielow przygotowuje projekt uchwaty Rady Miejskiej
w Cmielowie w sprawie wyrazenia zgody na wyodrgbnienie funduszu sofeckiego.
Srodki na fundusz sotecki dla poszczegolnych sofectw naliczane sg na podstawie danych
przekazanych przez pracownika na stanowisku ds. ewidencji ludnogci w tut. Urzedzie , w
zakresie danych dotyczgcych liczby mieszkancéw solectwa wedtug stanu na dzien 30 czerwca
roku poprzedzajgcego rok budzetowy, okreslonych na podstawie prowadzonego przez gmine
zbioru danych stalych mieszkancow na podstawie ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 roku o
ewidencji ludnosci (Dz. U. 7 2019 r., poz. 1397 ze zm.) oraz liczby mieszkancow
zamieszkatych na obszarze danej gminy, wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy o dwa lata, ustalonej przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego.
Po wyliczeniu srodkéw przypadajacych kazdemu solectwu Gminy Cmieléw przygotowywane
sg zawiadomienia o wysokosci tych srodkéw do wykorzystania w nastgpnym roku budzetowym
dla poszczegdlnych solectw na podstawie art. 3 ust 2 ustawy oraz informacja do Wojewody
Swif;tokrzyskiego 0 wysokosci przypadajacych danym sofectwom $rodkéw, o ktérych mowa w
ust. | ustawy i o wysokosci kwoty bazowej (Kb) na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy.
W terminie do dnia 31 lipca poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory tworzony jest fundusz
sotecki, sg przesylane, badZ odbierane samodzielnie zawiadomienia, o ktdrych mowa w ust 2 i 3.

Rozdzial 3
Whiosek o realizacje zadania
§ 3.
Uprawnionym do korzystania z funduszu soleckiego jest sotectwo, utworzone na podstawie
art. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym(Dz. U. z 2021 r.,poz. 1372 ze zm.)
O sposobie wydatkowania $rodkéw funduszu sofeckiego decyduje zebranie wiejskie, zwotane
na podstawie art. 5 ust 2 ustawy.
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Warunkiem przyznania w danym roku srodkéw z funduszu soleckiego jest ztozenie do

Burmistrza Cmielowa przez poszezegolne solectwa wniosku, w terminie do 30 wrzesnia roku

poprzedzajacego rok budzetowy, wedlug wzoru okreslonego w zatgezniku nr 1 do niniejszego

regulaminu.

Przed wskazaniem zadan do realizacji, zasadne jest aby dokonaé weryfikacji, uzgodnien z

pracownikami tutejszego urzedu w celu okreslenia celowodci zadania, jego zasadnosci do

realizacji i ustalenia wartoéci zadania,

Whniosek o ktérym mowa w ust. 3. danego solectwa powinien zawieraé:

a) uchwale zebrania wiejskiego — wzoér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

b) protokot z zebrania wiejskiego — wzor stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu:

¢) listg obecnosci mieszkaricow danego solectwa - wzor stanowi zalgeznik nr 4 do ninjejszego
regulaminu.

Srodki z funduszu soleckiego przeznacza si¢ na realizacje przedsiewziet/zadan przewidzianych

do realizacji na obszarze sofectwa, stanowigcych zadania wiasne gminy, ktore stuzg poprawie

warunkéw zycia mieszkancow i 83 zgodne ze strategia rozwoju gminy oraz zadania zmierzajace

do usunigcia skutkéw kleski zywiolowej, z zastrzezeniem ust.7.

Solectwa moga réwniez wspélnie realizowaé przedsigwziecia, zgodnie z art. 6 ustawy.

Dziatania projektu/przedsiewzieé powinny by¢ jasno sprecyzowane we wniosku i uchwale, pod

katem kosztowym oraz zakresowym, ze wskazaniem jasno okreslonego celu przedsigwziecia

(uzasadnienie).

Catkowita wartod¢ przedsigwziecia powinna uwzgledniaé  wszystkie koszty, w tym

przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowe;j i planistycznej oraz nadzoru budowlanego,

W przypadku wymaganym odrebnymi przepisami.

Wydatki na przedsiewziecie nie powinny by¢ wyzsze niz kwota wyliczona dla solectwa na

podstawie art, 3 ust. | ustawy. We wniosku moze zosta¢ wskazany wklad solectwa np. w formie

pracy spotecznej lub udziatu finansowego.

Wriosek podlega ocenie przez komisje, o ktérej mowa w §4, ktora weryfikuje wniosek pod

wzgledem formalnym i rachunkowym.,

W trakcie roku budzetowego, Jjednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na
dany rok i nie pézniej niz do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego, sotectwo moze
zlozy¢ wniosek:

1) o zmiane zadan/przedsiewzieé lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach
funduszu soleckiego, wzdr stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego regulaminu,

2) w przypadku, gdy pierwotny wniosek solectwa zostat zrealizowany i w zwigzku z jego
realizacjg zostaly oszczednosei, to solectwo moze uchwali¢ i zlozy¢ do Burmistrza Cmielowa
kolejny wniosek w sprawie dodania nowego zadania/przedsiewziecia w zwigzku
z oszczgdnosciami wynikajacymi z realizacji ,,pierwotnego” wniosku w ramach funduszu
sofeckiego, wzor takiego wniosku stanowi zalgeznik nr 8 do niniejszego regulaminu.

Przyjecie przez Burmistrza Cmielowa wniosku o ktéorym mowa w ust. 12 pkt 1, jest niemozliwa
wiedy gdy:

1) zawarto juz umowe na realizacje pierwotnego wniosku:

2) rozpoczeto realizacje przedsigwzigeia na podstawie plerwotnego wniosku:

3) wykonano przedsigwzigcie na podstawie pierwotnego wniosku , lecz go nie oplacono;

4) wykonano i optacono przedsigwziecie realizowane na podstawie pierwotnego wniosku.

Do wnioskéw o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1 i 2 stosuje sic taka samg procedure jaka
obowigzuje przy uchwalaniu i zatwierdzaniu wniosku , pierwotnego”

1)Do wniosku o ktérych mowa w ust, 12 pkt 1 nalezy zatgczy¢ uchwaly zebrania wiejskiego,
protokdt z zebrania wigjskiego oraz liste obecnosci mieszkaficow danego sofectwa - wzor
dokumentéw stanowia zatacznikinr 6, nr 7inr4 zgodnie z art. 5 ust. 2, 3 ustawy.
2)Do wniosku o ktérych mowa w ust, 12 pkt 2 nalezy zalaczy¢ uchwaty zebrania wiejskiego,
protokdt z zebrania wiejskiego oraz liste obecnogci mieszkancow danego solectwa - wzor
dokumentéw stanowig zalaczniki nr 9,nr 101 nr4, zgodnie z art, S ust, 2, 3 ustawy.
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16. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 12 pkt 112 podlega ocenie przez komisje o ktérej mowa
w § 4, ktéra weryfikuje wniosck pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Rozdziat 4
Komisja
§4.

Weryfikacji wnioskéw dokonuje komisja, ktdrg powotuje Burmistrz Cmielowa.

2. Do czlonkéw komisji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r., poz. 256 z poézn. zm.) dotyczace
wytaczenia pracownika,

3. Komisja dokonuje weryfikacji wnioskdw pod wzgledem formalnym, tj. sprawdza
terminowos¢ zlozenia wniosku. jego kompletnod¢, zasadno$é wykonania, czy zostat
uchwalony przez zebranie wiejskie wg statutu solectwa oraz rekomenduje do realizacji
zadania, ktore sa:

a. zadaniami wlasnymi gminy;

b. stuza poprawie zycia mieszkancow;

¢. s3 zgodne ze strategia Gminy Cmielow
lub sg przeznaczone na dziatania zmierzajgee do usunigcia skutkéw kleski zywiolowej w
porozumieniu ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiolowej (Dz.U. z 2017
r., poz. 1897 z pozn. zm.).

4. Komisja dokonuje weryfikacji zakresu rzeczowego zadania z wielko$cig nakladéw na
realizacj¢ tegd przedsigwziecia, tj. sprawdza realnogé wykonania zadania przy okreslonych
srodkach finansowych.

5. Komisja przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Burmistrzowi
Cmielowa w terminie umozliwiajgcym dochowanie przez Burmistrza terminu okreslonego
trescig art. 5 ust. 5 ustawy.

6. Po weryfikacji i akceptacji wniosku, komisja informuje poszczegdlnych sottyséw o
koniecznosei przeprowadzenia procedur administracyjnych wynikajacych z zapiséw ustawy
Prawo Budowlane, procedury te poprzedzaja poniesienie wydatkéw na poszczegdlne

—

zadania.
7. Za procedury administracyjne, o ktérych mowa w ust. 6 odpowiada pracownik tutejszego
Urzedu.
Rozdzial 5
Realizacja przedsigwzieé
§ 5.

L. Podziatu zadania do realizacji przedsigwzie¢ z funduszu soteckiego na poszczegonych
pracownikow merytorycznych dokonuje Burmistrz Cmielowa.

2. Zadania zwigzane z pracami remontowymi, budowlanymi, ktérych realizacja odbywa sie w
oparciu: o przepisy Prawa Budowlanego prowadzi Kierownik Referatu Techniczno —
Inwestycyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Cmielowie lub inny pracownik tego referatu.

3. Zarealizacje zadan zlozonych przez poszezegolne sotectwo odpowiada pracownik Urzedu
Miasta i Gminy. o ktérym mowa w ust. | w uzgodnieniu z soltysem danej wsi.

4. Zaméwien, zlecen i umow na zadania wynikajace ze zlozonych wnioskow dokonuje pracownik,
o ktérym mowa w ust. 1 zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w tutejszym urzedzie. Dotyczy to
rowniez dokonywania zakupdw rzeczowych zwigzanych z realizacja poszczegdlnych
przedsiewziec.

5. Gmina Cmieléw nie ponost odpowiedzialnosci za zaméwienia, zlecenia , umowy i zakupy
dokonane bezposrednio przez soltysa badz inne osoby z pominigciem procedury okreslonej w

ust. 4. Dotyczy to réwniez podejmowania przez softysa badz inne osoby wszelkich zobowiazan
finansowych.
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Zadania wymagajace uwzglednienia procedur o ktérych mowa w § 4 ust. 6, realizowane
z pominigciem urzedu bezposrednio przez poszczegolnych soltysow nie bedg stanowily
wydatkow ponoszonych przez tutejszy urzad.

Zakupione/wykonane w trakcie realizacji zadan w ramach funduszu soteckiego rzeczowe $rodki
trwale, wyposazenie bagdz materialy w przypadku powierzenia mienia beda przekazane osobie
materialnie  odpowiedzialnej, tj. soltysowi danej miejscowosci lub  merytorycznie
odpowiedzialnemu pracownikowi Urzedu. Do dokumentu ksiggowego potwierdzajgcego
poniesienie wydatku zalgcza sie¢ o$wiadczenie soltysa lub pracownika merytorycznego
0 odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie gminne.

Srodki funduszu soteckiego nie moze byé wydatkowane m.in. na :

Inwestycje na gruncie, do ktérego gmina nie posiada prawa dysponowania na cele budowlane;
Dofinansowanie organizacji pozarzadowych:

Paczki/prezenty $wiateczne i inne formy wsparcia indywidualnego mieszkancow;

Uslugi cateringowe;

Zakup napojow alkoholowych; .

Darowizny rzeczowe i pieniezne dla innych instytucji

W przypadku organizowania imprezy, to jest spotkania badz festynu ogolnie dostepnego o
charakterze o$wiatowym, kulturalnym lub sportowym, przed zakupem artykuiéw i ustug,
softys sktada'do Urzedu wniosek zawierajacy informacj¢ o planowanym terminie i przebiegu
spotkania oraz przedstawia list¢ niezbednych zakupéw.

Przed rozpoczgciem imprezy (spotkania badz festynu) nalezy dokonaé wymaganych prawem
procedur zapewniajacych bezpieczny przebieg imprezy, co nalezy uwzglednié we wniosku
w kosztach danego przedsiewziecia.

Po zakonczeniu imprezy (spotkania bgdz festynu) — soltys zobowigzany jest do dostarczenia
sprawozdania z krétkim opisem imprezy. Sprawozdanie podpisuje Softys i Rada Solecka.
Zatgcznikiem do Sprawozdania jest dokumentacja fotograficzna zawierajgca minimum 3
zdjecia ze spotkania badz festynu.

Rozdzial 6
Obieg dokumentéw i ewidencja ksiegowa

, § 6.
Opisu faktur/rachunkéw dokumentujacych wydatki wynikajace ze ztozonych wnioskéow
dokonujg pracownicy, o ktérych mowa w § 5 ust. 1. Na dokumentach tych winna by¢ adnotacja,
ze przedsigwzigcie jest realizowane w ramach funduszu soteckiego oraz o wysokosci
wydatkowanych $rodkéw z funduszu soteckiego.
Obieg dokumentéw zwigzanych z dokumentami dotyczacymi funduszu sofeckiego odbywa sie
zgodnie z obowigzujacymi zasadami okreslonymi w zarzadzeniu Burmistrza Cmielowa w
sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Cmielowie.
Dla wydatkéw z funduszu soteckiego prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa,
dokonywana z zgodnie z obowigzujacym planem kont w tutejszym urzedzie.




